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Circolare n° 118 

Cagliari, 1° ottobre 2026 

 

Ai Docenti e agli Educatori 

Scuola Primaria  

Sec. I Grado 

Licei  

Convitto 

All’ufficio personale  

All’ufficio economato 

Alla DSGA  

Al sito web 

 

Oggetto: presentazione progetti PTOF a.s. 2026 - 27 

 

Si comunica ai docenti e agli educatori che è stata avviata la procedura per la presentazione dei 

progetti PTOF per l’a.s. 2026-2027. Le proposte progettuali devono essere inoltrate entro e non oltre le 

ore 14 di martedì 20 ottobre p.v., tramite modulo Google, utilizzando i link distinti per settore di seguito 

riportati: 

 Progetti Convitto/Semiconvitto 

 Progetti Scuola Primaria 

 Progetti Scuola Secondaria di I Grado 

 Progetti Licei 

 Progetti FSL (triennio del settore Licei) 

 Organizzazione di conferenze / seminari / spettacoli teatrali (docenti e educatori di tutti i settori) 

 Visite guidate / Viaggi di istruzione / Stage e Gemellaggi (docenti e educatori di tutti i settori) 

 

Al termine della compilazione, in seguito all’invio del modulo, il docente/educatore riceverà 

automaticamente una mail noreply@google.com di risposta con il resoconto completo del progetto 

inviato. 

Si ricorda che i progetti devono essere approvati nei Consigli di Classe del mese di ottobre 

e successivamente dalle sedute dei Settori. 

 

In riferimento a quanto definito nel Funzionigramma approvato nella seduta del collegio dei Docenti in data 

11 settembre 2026, si riporta in allegato una guida utile per la gestione delle attività in tutto il loro iter da 

parte del referente di progetto. 
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GUIDA PER LA GESTIONE DELLE ATTIVITA’ PROGETTUALI 

 

 Illustrazione del progetto al CDC ai fini dell’approvazione nella seduta del mese di ottobre 

 presentazione tramite modulo Google dedicato, come da circolare  

 relazione con il CDC per tutto l'iter di svolgimento (gestione del calendario e/o di eventuali modifiche 

in itinere e indicazione nella bacheca del registro elettronico) 

 relazione con la Segreteria per tutto l'iter di svolgimento  

 gestione delle relazioni con eventuali enti esterni 

 invio del modulo “Modello_A1_Comunicazione avvio attività_progetto” /invio del modulo “Modello B6 

richiesta autorizzazione uscita didattica-visita guidata” con congruo anticipo rispetto all’avvio del 

progetto (almeno 20 gg prima) 

 invio del modulo “Modello B – Richiesta avvio Viaggio di istruzione-Gemellaggi-Stage” nel rispetto 

delle modalità e delle tempistica della “Scheda Gestione Viaggi istruzione-Stage_Gemellaggi”  

 valutazione della fattibilità del progetto (organizzazione dei tempi e delle modalità di svolgimento 

anche in relazione alla programmazione del CDC) 

 prenotazione degli spazi, dei locali, dei mezzi necessari 

 redazione della/e bozza/e di circolare/i da sottoporre al collaboratore di Settore 

 gestione e archiviazione delle autorizzazioni per gli studenti 

 redazione della relazione finale 

 monitoraggio di fine progetto/attività 

 comunicazione dell’esperienza ai referenti dei social e del sito istituzionale ai fini della condivisione e 

pubblicizzazione/disseminazione 

 coordinamento con il Tutor FSL e redazione dell’attestato di partecipazione per lo studente da 

condividere con il Tutor FSL e con il Coordinatore di Classe (solo Licei) 

 

Per ulteriori informazioni relative alla procedura di presentazione dei progetti è possibile rivolgersi alla 

prof.ssa Daniela Naseddu. 

 
 

 

IL RETTORE 

DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Paolo Rossetti 
Firma autografa sostituita dall’indicazione 

a stampa ai sensi del D.lgs 39/1993 art. 3 co.2 
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