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Circolare n° 691

Oggetto: Scrutini finali Secondaria | Grado — Indicazioni operative

Cagliari, 1° giugno 2026

Ai Docenti
Secondaria di | grado

All'Ufficio Didattica
Al Tecnico del Laboratorio d’Informatica
Al sito web

Al personale ATA
Alla DSGA

Si forniscono in allegato le indicazioni operative per un corretto svolgimento degli scrutini finali e per

la predisposizione degli atti in ottemperanza alle disposizioni ministeriali.

Si ringrazia anticipatamente per la collaborazione.

IL RETTORE
DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Paolo Rossetti

Firma autografa sostituita dall'indicazione
a stampa ai sensi del D.lgs 39/1993 art. 3 co.2
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Scrutini Finali Sec. | grado — a.s. 2025/ 26

Indicazioni Operative

A. Calendario scrutini
Gli scrutini finali avranno luogo da venerdi 5 a martedi 9 giugno 2026 (rif. Circ. n. 645)

B. Luogo e modalita di svolgimento
=  Sisvolgeranno nella sala Professori (2° piano sede di Via Pintus);
= Gli scrutini saranno presieduti dal Rettore o in sua assenza dal Coordinatore di Classe;
= | docenti di sostegno della classe parteciperanno allo scrutinio di tutti gli alunni;
= ldocenti di Religione Cattolica e di attivita alternative alla Religione Cattolica parteciperanno allo scrutinio

solo degli studenti che si avvalgono dello studio della disciplina.

C. Inserimento voti e assenze
= | docenti dovranno inserire le proposte di voto e le assenze per ciascuna disciplina nella sezione

scrutini/caricamento voti di Argo didUP entro la mattina del giorno dello scrutinio;

= Per le valutazioni inferiori al sei sara cura del docente formulare un giudizio motivato;
= | docenti assenti per documentate ragioni saranno sostituiti secondo la normativa vigente e dovranno

comungue inserire le valutazioni nel Registro Elettronico.

D. Validita dell’anno scolastico — computo delle assenze
= Aifini della validita dell’'anno scolastico, € ammesso allo scrutinio finale I'alunno per il quale si registra una

BN

frequenza di almeno i tre quarti del monte ore annuale personalizzato; pertanto, non € scrutinabile

'alunno che abbia superato il numero massimo di assenze, pari al 25% del monte ore annuo, fatte salve

motivate deroghe, rispetto al requisito di frequenza, di cui all’art. 5 del decreto legislativo n. 62/2017,

deliberate dal collegio dei docenti e riportate nel PTOF.
= Le assenze verranno conteggiate secondo i seguenti parametri:
o ore di assenze del pentamestre per disciplina (visibili nel tabellone finale)

o ore di assenze di tutto I'anno, date in percentuale sul totale delle ore svolte: tale conteggio &

fondamentale per la validita dell’anno scolastico

= Per verificare il numero delle assenze dell'intero anno scolastico per ciascun/a alunno/a il coordinatore

dovra eseguire le seguenti operazioni:
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o accedere da Argo didUP al menu Didattica/Scheda Alunno/Classe
o selezionare la classe di cui si & coordinatore
o cliccare su Riepilogo giornale di classe/prospetto assenze e impostare il calendario dal 15 settembre

2025. Si aprira uno schema con I'elenco degli alunni e le seguenti voci:
=  totale ore assenza
= totale ore svolte

. % assenze sul totale delle ore svolte.

E. Propostavoto e operazioni di scrutinio

= |l Coordinatore di classe presenta il tabellone ai docenti e si procede alla delibera sulle proposte di voto
per disciplina;

= Lavalutazione di Educazione Civica viene attribuita dal Consiglio di Classe, su proposta del Coordinatore
della disciplina, in base alla griglia di valutazione per competenze deliberata dal Collegio dei Docenti;

= Lavalutazione del comportamento sara attribuita dal Consiglio di Classe, su proposta del Coordinatore
di classe, con un voto espresso in decimi (Legge n. 150 del 01/10/2024; O.M. n. 3 del 09/01/2025; Nota
MIM n. 2867 del 23/01/2025), sulla base della griglia di valutazione deliberata dal Collegio dei Docenti in

data 16 maggio 2025. La valutazione terra altresi conto del giudizio proposto dall’educatore/trice. Nel caso
in cui il consiglio di classe attribuisca un voto di comportamento inferiore a sei decimi, € disposta la non
ammissione dell’alunno, anche in presenza di una valutazione pari o superiore a sei decimi nelle discipline
del curricolo.

= Per gli alunni con disabilita certificata ai sensi della legge n. 104 del 1992, si procede alla valutazione degli
apprendimenti e del comportamento sulla base del PEI;

= Per gli alunni con diagnosi di DSA ai sensi della legge n. 170 del 2010, la valutazione degli apprendimenti

e coerente con il PDP.

Ammissione classe successiva - Classi | e |l

= Il Consiglio di Classe, nel caso di parziale o mancata acquisizione dei livelli di apprendimento in una o piu
discipline, pud deliberare a maggioranza, con adeguata motivazione, la non ammissione alla classe
successiva, secondo quanto previsto dall'articolo 6, comma 2, del decreto legislativo n. 62/2017 e della
Nota ministeriale n.1865/2017. Il voto espresso nella deliberazione di non ammissione dall’insegnante di
religione cattolica o di attivita alternative — per gli alunni che si avvalgono di detti insegnamenti — se

determinante per la decisione del Consiglio di Classe diviene un giudizio motivato iscritto a verbale.
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La motivazione della non ammissione alla classe successiva dovra essere riportata nel verbale di

scrutinio; la_ medesima comparira nella comunicazione che le famiglie riceveranno dalla scuola dopo lo

scrutinio (vedi p. to G).

= Insede discrutinio il Consiglio elabora per ciascun alunno, in base alla media delle valutazioni, il Giudizio
descrittivo del processo e del livello globale di sviluppo degli apprendimenti raggiunto, che dovra

essere inserito dal Coordinatore nella sezione Scrutini alla voce Giudizi / Valutazione finale di Argo didUP.

Ammissione all’Esame di Stato — Classe lll

= Il Consiglio di Classe, nel caso di parziale o mancata acquisizione dei livelli di apprendimento in una o piu
discipline, puo deliberare a maggioranza, con adeguata motivazione, la non ammissione all’esame
conclusivo del primo ciclo, secondo quanto previsto dall'art. 6, comma 2, del decreto legislativo n. 62/2017,
dall’ art. 2, comma 2 del D.M. 741/2017 e dalla Nota ministeriale n.1865/2017. Il voto espresso nella
deliberazione di non ammissione al’Esame dall'insegnante di religione cattolica o di attivita alternative —
per gli alunni che si avvalgono di detti insegnamenti — se determinante, diviene un giudizio motivato iscritto
a verbale.

La motivazione della non ammissione al’Esame dovra essere riportata nel verbale di scrutinio; la
medesima comparira nella comunicazione che le famiglie riceveranno dalla scuola dopo lo scrutinio (vedi
p. to G).

= |l voto di ammissione all’esame conclusivo del primo ciclo &€ espresso dal consiglio di classe in decimi
e terra conto del percorso scolastico compiuto dall’alunna o dall’alunno (art. 6, comma 5, del D.Igs.
62/2017).

= Insede discrutinio il Consiglio elabora per ciascun alunno, in base alla media delle valutazioni, il Giudizio
descrittivo del processo e del livello globale di sviluppo degli apprendimenti raggiunto, che
rappresenta il Giudizio descrittivo di Ammissione al’Esame e dovra essere inserito dal Coordinatore

nella sezione Scrutini alla voce Giudizi / Valutazione finale di Argo didUP.

F. Certificazione delle competenze — Classe |l
Il Consiglio di classe redige la certificazione delle competenze durante lo scrutinio finale, che sara rilasciata
agli alunni che superano 'Esame di Stato, come riportato nell’art. 2, comma 1 del D.M. 742/2017. La

compilazione dovra avvenire direttamente su Argo didUP, tramite I'utilizzo della modulistica ai sensi del

D.M. n°14/2024 (allegato B), reperibile nella sezione Scrutini alla voce Giudizi/iCOM - Nuova

certificazione delle competenze/SF - Giudizio Finale.
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G. Comunicazione alle famiglie
Il coordinatore di classe avra cura di informare telefonicamente la famiglia della eventuale non ammissione
dell'alunno allo scrutinio, alla classe successiva o allEsame di Stato prima della pubblicazione degli esiti.
Contestualmente la segreteria didattica provvedera ad inviare la comunicazione alla famiglia, predisposta dal

Coordinatore su apposita modulistica.

H. Chiusura del tabellone e redazione del verbale
A conclusione dello scrutinio, una volta che il tabellone & stato chiuso e bloccato, si procedera alla redazione
del verbale seduta stante su apposita modulistica fornita dalla scuola.

I. Documentazione da depositare agli atti

= Registro dei verbali

- Verbale dello scrutinio firmato dal Rettore e da tutti i docenti del CDC
- Tabellone dei voti firmato dal Rettore e da tutti i docenti del CDC

- Scheda di valutazione predisposta dall’educatore/trice.

= Bacheca Argo
Verbale dello scrutinio in pdf (non firmato), in modalita visibile solo ai docenti, all'interno della cartella

Verbale Scrutinio. Per una corretta archiviazione il file dovra essere denominato “Verbale scrutinio finale

Sec. | grado classe___”; la stessa dicitura dovra essere riportata nel campo descrizione della bacheca.

= Alla segreteria didattica

Modulo non ammissione allo scrutinio o alla classe successiva o al’Esame di Stato inviato all'indirizzo

segreteria.alunni@convittocagliari.edu.it

Il coordinatore di classe o il segretario dovra depositare la documentazione improrogabilmente entro le ore

10.00 del giorno successivo alla data dello scrutinio.
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