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Circolare n° 71 

    Cagliari, 25 settembre 2024 
 
 
 

Ai Docenti e agli Educatori 
Scuola Primaria 

 
All’Ufficio Didattica Al personale ATA 

Alla DSGA Al sito web 
 
 
 

 

Oggetto: Piano Annuale delle Attività a.s. 2024-25 - Scuola Primaria 

 

Si trasmette in allegato il Piano delle Attività della Scuola Primaria per l’a.s. 2024-25, approvato nella seduta 

del Collegio dei Docenti del 10 settembre u.s. 

 

 

 

 

IL RETTORE 

DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Paolo Rossetti 
Firma autografa sostituita dall’indicazione 

a stampa ai sensi del D.lgs 39/1993 art. 3 co.2 
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Piano Annuale delle attività 
a.s. 2024-2025 

 
Scuola Primaria 

 

 

Il Piano annuale delle attività è uno strumento operativo e orientativo essenziale che risponde ad un’idea 

sistemica e strategica della scuola, che richiede chiarezza dei ruoli, controllo della gestione dei processi, trasparenza 

nella definizione dei livelli di responsabilità. 

Il Piano annuale delle attività è utile a tutti gli operatori dell’istituto perché contiene la pianificazione delle attività che si 

dovranno svolgere, ma anche, e soprattutto, perché è un atto che responsabilizza gli operatori stessi in quanto esplicita 

gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo formativo degli allievi tramite: 

• la garanzia della qualità del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell’utenza interna ed esterna; 

• il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse; 

• il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno; 

• la costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro; 

• il contributo all’instaurazione di un “clima” che tenda al rispetto della norma e della legalità; 

• la dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere. 

Il piano, comprensivo degli impegni di lavoro, è predisposto dal Dirigente Scolastico, sulla base delle eventuali proposte 

degli organi collegiali, e deliberato dal collegio dei docenti nel quadro della programmazione dell'azione educativa e con 

la stessa procedura è modificato, nel corso dell'anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze. 

Per la realizzazione delle finalità istituzionali della scuola in regime di autonomia, la risorsa fondamentale è costituita 

dal patrimonio professionale dei docenti da valorizzare per la realizzazione e la gestione del piano dell'offerta formativa 

dell'istituto e per la realizzazione di progetti formativi d'intesa con enti ed istituzioni esterni alla scuola. 

 

 
Funzione docente (art. 26 CCNL 2006/2009) 

La funzione docente realizza il processo di insegnamento/apprendimento volto a promuovere lo sviluppo umano, 

culturale, civile e professionale degli alunni, sulla base delle finalità e degli obiettivi previsti dagli ordinamenti scolastici 

definiti per i vari ordini e gradi dell'istruzione. Si fonda sull'autonomia culturale e professionale dei docenti; si esplica 

nelle attività individuali e collegiali e nella partecipazione alle attività di aggiornamento e formazione in servizio. In 

attuazione dell'autonomia scolastica i docenti, nelle attività collegiali, elaborano, attuano e verificano, per gli aspetti 

pedagogico- didattici, il piano dell'offerta formativa, adattandone l'articolazione alle differenziate esigenze degli alunni e 

tenendo conto del contesto socio-economico di riferimento. 
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Obblighi di lavoro del personale docente (artt. 28 - 29 CCNL 2006/2009) 

Sono articolati in attività di insegnamento (A) ed attività funzionali alla prestazione di insegnamento (B): 

 
(A)  Attività di insegnamento. L'attività d’insegnamento si svolge in 22 ore settimanali nella scuola primaria distribuite 

in non meno di cinque giornate settimanali. Alle 22 ore settimanali di insegnamento stabilite vanno aggiunte 2 ore da 

dedicare, anche in modo flessibile e su base plurisettimanale, alla programmazione didattica da attuarsi in incontri 

collegiali dei docenti interessati, in tempi non coincidenti con l'orario delle lezioni. 

 

(B)  Attività funzionale all'insegnamento. L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente 

alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende adempimenti individuali e tutte le 

attività a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione aggiornamento 

e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l'attuazione 

delle delibere adottate dai predetti organi. 

 
Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano: 

• la preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

• la correzione degli elaborati; 

• i rapporti individuali con le famiglie; 

• l’accoglienza e la vigilanza degli alunni: gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio 

delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi (art. 29, comma 5). 

 

Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

• partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di 

inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini, quadrimestrali e finali, per un 

impegno non superiore alle 40 ore annue; 

• partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe per un impegno non superiore alle 40 ore annue; 

• svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

 

 
Tutte le riunioni saranno convocate dal Rettore-Dirigente Scolastico tramite circolare pubblicata sul sito istituzionale 

della Scuola all’indirizzo: www.convittocagliari.edu.it, con indicazione dell’ordine del giorno. Si ricorda che il Piano 

Annuale delle attività è suscettibile di variazioni nel corso dell’anno scolastico qualora si presentasse l’esigenza di 

integrare e/o modificare gli impegni pianificati. 
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CALENDARIO SCOLASTICO 

 
 

• Delibera della Giunta Regionale R.A.S. n. 11/10 del 30/04/2024 

• Delibera del Collegio Docenti del 2/09/2024 

 

 
• Suddivisione dell’anno scolastico ai fini degli scrutini intermedi e finali 

 
I Quadrimestre 12/09/2024 - 31/01/2025 

II Quadrimestre 01/02/2025 - 07//06/2024 

 
 
 
 

• Sospensione delle attività didattiche per festività, vacanze natalizie e pasquali 

 
Data Festività 

30 ottobre  Festa del Santo Patrono (San Saturnino) 

31 ottobre Sospensione attività didattica 

1° novembre  Festività di Tutti i Santi 

2 novembre  Commemorazione dei defunti 

8 dicembre (domenica) Immacolata Concezione 

dal 23 dicembre al 6 gennaio Vacanze natalizie 

dal 3 al 4 marzo Vacanze di Carnevale 

dal 17 al 22 dal 17 al 22 aprile Vacanze Pasquali 

25 aprile  Anniversario della Liberazione 

28 aprile Sa Die de sa Sardigna 

1° maggio  Festa del Lavoro 

2 giugno Festa Nazionale della Repubblica 
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COLLEGI DEI DOCENTI 

 
 

2 settembre Avvio anno scolastico e definizione assetto organizzativo 2 h 

10 settembre Ratifica proposte settori, piano delle attività, nomina delle FF.SS. e altri adempimenti 2 h 

5 novembre Approvazione / integrazione PTOF 1 h 

19 dicembre Approvazione / integrazione PTOF   2 h 

16 maggio Adozione libri di testo a.s. 2025-26 2 h 

30 giugno Conclusione anno scolastico, valutazioni finali, relazioni FF.SS. 1 h 

                                                                                                                                                          TOTALE 10 h 

 

FORMAZIONE 

 

Date da 
definire 

Sicurezza sul posto di lavoro ai sensi del D.Lgs.81/2008 e successive integrazioni 8 h 

 

 

RIUNIONI DEL SETTORE PRIMARIA/ I CICLO 
 

3 settembre Pianificazione anno scolastico  2 h 

24 ottobre Approvazione progetti (Primo Ciclo) 2 h 

18 febbraio Valutazione intermedia a.s. 2 h 

13 maggio Proposta adozioni libri di testo a.s. 2025-26 2 h 

27 giugno Risultati scrutini finali, verifica e valutazione dell’anno scolastico (Primo Ciclo) 2 h 

                                                                                                                                                   TOTALE 10 h 

 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 
 

6 settembre Organizzazione e programmazione didattica 2 h 

1°ottobre Programmazione prove di ingresso parallele 1 h 

11 febbraio Monitoraggio e verifica della programmazione 2 h 

11 marzo Programmazione prove parallele intermedie 1 h 

                                                                                                                                                    TOTALE 6h 
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INCONTRI CON LE FAMIGLIE – COLLOQUI GENERALI 

 
 

I Quadrimestre dal 9 al 13 dicembre 3 h  

II Quadrimestre dal 7 all’11 aprile 3 h 

                                                                                                                           TOTALE 6 h 

 

ELEZIONE OO.CC. 
 

 18 ottobre Elezione rappresentanti dei genitori  1 h 

 
 

 

 

CONSIGLI DI INTERCLASSE 

 
 

5 settembre Consigli di Interclasse (docenti e educatori) 2 h 

 15 ottobre Consigli di Interclasse (docenti, educatori) + GLO iniziali 2 h 

12 novembre Consigli di Interclasse (docenti, educatori e rappresentanti genitori) 2 h 

 18 marzo 
Consigli di Interclasse: valutazione attività didattica-educativa (docenti, educatori 
e  rappresentanti genitori) +GLO intermedi 

2 h 

   6 maggio Consigli di Interclasse (docenti, educatori e rappresentanti genitori) + GLO finali 2 h 

                                                                                                                                                          TOTALE 10 h 

 

 

SCRUTINI 

 
 

4 e 5 febbraio Scrutini I Quadrimestre 

5 e 6 giugno Scrutini Finali 

 
 
 

 

IL RETTORE  

DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Paolo Rossetti 
Firma autografa sostituita dall’indicazione 

a stampa ai sensi del D.lgs 39/1993 art. 3 co.2 
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